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NARODNE NOVINE

Hercegovacko-neretvanske Zupanije

zalbi, ili na engleskom, njemackom, talijanskom i
francuskom jeziku.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 11.
(Prestanak vazenja)
Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje
da vazi Pravilnik o obliku, sadrzaju i nac¢inu vodenja
knjige zalbe (“Narodne novine HNZ”, broj: 5/04).

Clanak 12.
(Stupanje na snagu Pravilnika)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od
dana objave u “Narodnim novinama Hercegovacko-
neretvanske Zupanije”.
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Na temelju ¢lanka 10. stavak 4. i ¢lanka 74.
stavak 2. tocka f) Zakona o ugostiteljskoj djelatnosti
(,,Narodne novine HNZ* broj: 12/17) ministar
trgovine, turizma i zastite okoliSadonosi

PRAVILNIK
O NACINU OVJERE I SADRZAJU CJENIKA
I NORMATIVA U UGOSTITELJSKIM
OBJEKTIMA

.OPCE ODREDBE
Clanak 1.
(Opée odredbe)

Ovim Pravilnikom propisuje se nacin ovjere i
sadrzaj cjenika i normativa hrane, pica, napitaka
i usluge (u daljem tekstu: cjenik i normativ) u
ugostiteljskim objektima sukladno  Zakonu o
ugostiteljskoj djelatnosti.

II. NACIN OVJERE CJENIKA I NORMATIVA

1. kolovoz, 2018.
Clanak 2.
(Nacin ovjere i sadrzaj cjenika i normativa i vodenje
evidencije)

(1) Cjenik i normativ propisanog sadrzaja
se ovjerava na nacin da se na unutarnjoj strani
naslovnog lista stavi otisak pecata u okviru kojeg
se upisuje naziv ugostiteljskog objekta, broj listova
i datum ovjere, te pecat i potpis odgovorne osobe
mjerodavnog opcinskog odnosno gradskog tijela
uprave mjerodavnog za poslove ugostiteljstva ( u
daljnjem tekstu: mjerodavno tijelo).

(2) Na svaki naredni list cjenika i normativa se
stavlja otisak pecata mjerodavnog tijela.

(3) Na zadnjem listu cjenika i normativa mora biti
otisak pecata ugostitelja i potpis odgovorne osobe.

(4) Mjerodavno tijelo vodi evidenciju ovjerenih
cjenika i normativa.

11I. SADRZAJ CJENIKA I NORMATIVA
Clanak 3.
(Sadrzaj cjenika i normativa)

(1) Cjenik mora sadrzavati osnovne elemente:
naziv proizvoda ili usluge, mjeru, osnovnu cijenu,
iznos PDV-a i ukupnu cijenu.

(2) Cjenik koji se stavlja na uvid korisniku
usluge od osnovnih elemenata mora sadrzavati naziv
proizvoda ili usluge, mjeru i ukupnu cijenu.

(3) Cjenik treba sadrzavati i dodatne
informacije:”PDV uracunat u cijenu”, ,,Knjiga Zalbi
se nalazi u Sanku®, ,Zabranjeno tocenje alkohola
osobama mladim od 18 godina“ i sl.

(4) Cjenik mora biti vidno istaknut i u dovoljnom
broju primjeraka stavljen gostu na raspolaganje.

(5) U ugostiteljskim objektima koji pruzaju
usluge smjestaja u cjenicima se mora istaknuti i iznos
boravisne pristojbe.

Clanak 4.
(Definicija normativa)

(1) Normativ je unaprijed odredena vrsta i koli¢ina
robe potrebna za dobivanje odredenog artikla
(konzumacija).

(2) Normativ mora sadrzavati naziv artikla,
koli¢ina artikla, naziv (vrsta) robe i koli¢ina robe.

(3) Normativ se mora predociti gostu na njegov
zahtjev.

IV. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 5.
(Stupanje na snagu Pravilnika)
Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u ,,Narodnim novinama Hercegovacko-
neretvanske Zupanije”.
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Na temelju ¢lanka 10. stavak 2. i ¢lanka 74.
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PRAVILNIK
O OBLIKU, SADRZAJU I NACINU VODENJA
KNJIGE GOSTIJU

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim Pravilnikom propisuje se oblik, sadrzaj i
nacin vodenja knjige gostiju, koju su duzni

voditi ugostitelji u ugostiteljskom objektu za
smjestaj, kao i oblik i sadrzaj obrasca i nacin vodenja
popisa gostiju koji su duzni voditi fizicke osobe koje
pruzaju ugostiteljsku uslugu smjestaja u domacinstvu,
te clanovi obiteljskog poljoprivrednog gospodarstva
koji pruzaju ugostiteljske usluge smjestaja na
obiteljskom poljoprivrednom gospodarstvu.

II. OBLIK, SADRZAJ I NACIN VODENJA
KNIJIGE GOSTIJU
Clanak 2.
(Izgled knjige gostiju i podaci koji se upisuju u
knjigu gostiju)

(1) Knjiga gostiju vodi se u obliku uvezane knjige
ili u elektronskom obliku.

(2) Knjiga gostiju moze se voditi za domace i
strane goste zajedno ili odvojeno.

(3) U knjigu gostiju upisuju se sljedeci podaci:

— redni broj prijave,

— prezime i ime,

— spol,

— datum i mjesto rodenja,

— adresa,

— datum i vrijeme dolaska,

— datum i vrijeme odlaska i

— primjedba.

(4) Za domace goste upisuje se joS i broj osobne
iskaznice.

(5) Za strane goste upisuju se jos sljedeci podaci:

— drzavljanstvo,

— vrsta i broj putne isprave,

— vrsta i broj vize,

— datum dozvole boravka i

- datum i mjesto ulaska u BiH.

Clanak 3.
(Nacin vodenja i ¢uvanja knjige gostiju)

(1) Knjiga gostiju koja se vodi u obliku uvezane
knjige treba se Cuvati najmanje dvije godine nakon
§to je popunjena.

(2) Kad se knjiga gostiju vodi elektronskom obliku
na osobnom racunaru, po isteku kalendarske godine
potrebno ju je ispisati ili pohraniti na odgovaraju¢em
mediju i ¢uvati najmanje dvije godine.

I1. OBLIK I SADRZAJ OBRASCA I NACIN
VODENIJA POPISA GOSTIJU
Clanak 4.

(Nacin vodenja popisa gostiju i podaci koji se

upisuju)

(1) Popis gostiju vodi se u obliku uvezane knjige
ili u elektronskom obliku.

(2) U popis gostiju upisuju se sljedeéi podaci:

— redni broj prijave,

— prezime i ime,

— broj osobne iskaznice ili putne isprave,

— vrsta pruzene usluge,

— datum pocetka pruzanja usluga,

— datum prestanka pruzanja usluga i

— primjedba.

(3) Kad se popis gostiju vodi u obliku uvezane
knjige, na prednjoj stranici korica treba biti naziv
»Popis gostiju«, a na prvoj unutarnjoj stranici, na
kojoj se ne upisuju podaci, treba biti upisano ime i
prezime osobe na koju glasi rjesenje o odobrenju
za pruzanje ugostiteljskih usluga u domadinstvu
odnosno obiteljskom poljoprivrednom gospodarstvu.

Clanak 5.
(Cuvanje popisa gostiju)

(1) Popis gostiju koji se vodi u obliku uvezane
knjige mora se Cuvati najmanje dvije godine nakon
Sto je knjiga popunjena.

(2) Kad se popis gostiju vodi elektronskom obliku
na osobnom racunaru, po isteku kalendarske godine
potrebno ga je ispisati ili pohraniti na odgovaraju¢em
mediju i Cuvati najmanje dvije godine.




